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INSTITUTO TECNOLOGICO DE LA PAZ

ACTA DE GESTION DE CAMBIO

PROCESO (1)

FECHA: (2)

RESPONSABLE (3)

(4)

CAMBIO PROPUESTO

OBJETIVOS (6)

PLAN DE ACCION (7)

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

—

Nombre y Firma:

Nombre y Firma Coordinador del
Sistema:

Nombre y Firma RD:
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- Qe
INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nuamero Descripcion

1 Anotar el proceso para el cual se propone el cambio

2 Anotar la fecha en que se propone el cambio

3 Anotar el nombre del responsable del proceso

4 Anotar una breve descripcion del cambio propuesto

5 Anotar Diagnqstico c.iel cambio propuesto, su factibilidad técnica, operativa y/o financiera, asi
como sus posibles riesgos.

6 Anotar los objetivos que se pretenden alcanzar con el cambio

7 Anotar las ac_:c_iones a reglizar para llevar a cabo la implementacién del cambio. Se d’ebe
anotar la actividad a realizar, el responsable de realizarla y la fecha en que se llevara a cabo.

8 Anotar nombre, cargo y firma de la persona que propone el cambio. '

9 Anotar nor:n'bre, cargo yfirma del coordinador del sistema, quien es el encargado de revisar
la planeacion del cambio.

10 Anotar nombre, cargo y firma del representante de direccion quien autoriza el cambio.
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