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Descarga, llena y firma la 
solicitud de acto protocolario 
que encontraras en el siguiente 
enlace: 

http://www.itlp.edu.mx/imgDep/comunicacio
n/ITLP-AC-PO-003-01%20%285%29.doc 

 

 

 

INICIO 

Recibe una copia de la solicitud 
del acto protocolario del 
egresado. 

Recibe del egresado la solicitud 
del acto protocolario. 

El egresado prepara, genera y 
escanea: 

a) Solicitud de acto 
protocolario ☐ 

b) Acta de nacimiento ☐ 
c) Certificado de 

preparatoria** ☐ 
d) CURP ☐ 
e) Constancia del servicio 

social ☐ 
f) Constancia de inglés☐ 
g) Certificado profesional (lo 

genera escolares) ☐ 
h) Comprobante de pago de 

título☐ 
i) Prácticas Profesionales**☐ 

 

Se compartirá al correo 
institucional del egresado, una 
carpeta electrónica por medio 
de Microsoft OneDrive. 

Revisa y valida que la 
documentación cargada en la 
carpeta electrónica cumpla 
con los requerimientos 
establecidos. 

Elabora carta de no 
inconveniencia para la 
presentación del acto 
protocolario de titulación 
integral. 

Entrega una copia a: 

1. División de Estudios 
Profesionales. 

2. Al egresado. 

Recibe del departamento de 
servicios escolares, la carta de 
no inconveniencia para la 
realización del acto 
protocolario de titulación 
integral. 

Programa la fecha del acto 
protocolario de titulación 
integral e informa al jefe del 
departamento académico 
correspondiente y al egresado. 

Los documentos 
anteriormente mencionados 

se escanean desde el 
original, a color y se suben a 
la carpeta electrónica; estos 
no deben pesar más de 2 MB. 

TITULATEC   

 
Diagrama del proceso de titulación, marca la casilla cuando cumplas un paso ☐ 

 

Entrega una copia a: 

1. División de Estudios 
Profesionales. 

2. Servicios Escolares. 

 

Recibe de Servicios Escolares 
la carpeta electrónica.  

 

http://www.itlp.edu.mx/imgDep/comunicacion/ITLP-AC-PO-003-01%20%285%29.doc
http://www.itlp.edu.mx/imgDep/comunicacion/ITLP-AC-PO-003-01%20%285%29.doc
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CONSIDERACIONES IMPORTANTES 

** En caso de que el certificado no cuente con periodos cursados, solicitar en la preparatoria una constancia de periodos cursados. 
** Si en OBSERVACIONES muestra la leyenda de EQUIVALENCIA anexar certificado que lo avale (solicitarlo en la preparatoria de procedencia). 
** En el caso de que sean varios documentos, escanear en uno solo archivo PDF NO MAYOR DE 2 MB. (certificado de preparatoria, certificado de equivalencias, constancia de 
periodos). 
**ACTA DE NACIMIENTO: Deberá estar actualizada al momento de realizar el trámite. En caso de extranjeros presentar el documento migratorio que compruebe su estancia 
legal para realizar estudios en el país (Acta de Nacimiento apostillada por la Secretaria de Relaciones Exteriores). 
**CONSTANCIA DE SERVICIO SOCIAL: (enero 2010 hacia atrás, únicamente para alumnos que ingresaron antes de 1992 hacia atrás). 
**CONSTANCIA DE INGLÉS: Para estudiantes que ingresaron de 1993 a la fecha. 
**PAGO DEL TITULO: Deberá realizarse en Banamex, Cuenta 2046441, SUC. 545 la cantidad de $3,200.00 pesos. 
**PRÁCTICAS PROFESIONALES: Para egresados de Planes de Estudios anteriores a 1993. 
 

 
PONTE EN CONTACTO CON NOSOTROS 

Maximiana.fa@lapaz.tecnm.mx Fernando.id@lapaz.tecnm.mx Claudia.gc@lapaz.tecnm.mx 
Ing. Civil, Lic. Administración e Ing. Bioquímica Ing. Sistemas Computacionales, Ing. Gestión 

Empresarial y Contador Público. 
Arquitectura, Ing. Electromecánica e Ing. Industrial. 

 

Recibe del Departamento de 
Servicios Escolares, la carta de 
no inconveniencia para la 
realización del acto 
protocolario de titulación 
integral. 

Recibe notificación de la 
División de Estudios 
Profesionales sobre su fecha de 
realización del acto 
protocolario de titulación 
integral. 

Una vez establecida la fecha 
para el Acto, deberás 
presentarte para su formalidad 
y toma de juramento. 

El egresado será notificado vía 
correo electrónico institucional 
la fecha de entrega del título.  

FIN 

TITULATEC    

 


